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Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

ZPRAVA O REALIZACI (ZoR)




ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU (ZoR)

Pokyn pro vyplnéni zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu
v IS KP21+:

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-
zmenu-opz-plus

Zprava o realizaci projektu vCetné zadosti o platbu se predklada
v IS KP21+.

Terminy: Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Cast Ill., bod 2.2

Sledované obdobi je zpravidla 6 mésicu, odevzdava se do meésice po
ukoncCeni sledovaneho obdobi (v pripadé zavéreCcne ZoR stanovena
dvoumeésicni lhuta).

Pfijemce je v oduvodnénych pfipadech opravnén pozadat
o prodlouZzeni Ihdty pro pfedloZeni ZoR. Zadost s oddvodn&nim se
predklada prostrednictvim IS KP21+ (tzv. depesi).

Nedodrzeni terminu pro predlozeni ZoR sankcionovano => odvod za
poruseni rozpoctové kazne.


https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus

ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI

Povinnou prilohou zavéreCné ZoR je vyplnény
dotaznik zaméreny na vysledky projektu (nad ' ;
ramec indikatoru) a vyhodnoceni postupu_/'—:‘.-'I7
realizace. '

Tento dotaznik sestavuje RO, pfi¢emz k ziskani Udaji od pfijemce

vyuziva aplikaci umoznujici vyplnéni udaji prostrednictvim

internetového prohlizece:
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-

projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-
/dokument/19197828

Prijemce po zpracovani dotazniku vygeneruje v elektronické podobé
sestavu ve formatu *.pdf, a tu pfilozi do zavérecné ZoR.


https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/19197828
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/19197828
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/19197828

ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU — ZALOZENI I.

Prijemce klikne na zalozku Zpravy o realizaci.

Profil objektu A\

Nova depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Prehled kol

Hodnoceni projektu A\

Hodnoceni
Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci A\

Zadost 0 zménu

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

Veiejné zakazky at

ZAKLADNI UDAJE

{§} PRISTUP K PROJEKTU

NAZEV PROJEKTU CZ
MPSV_PV_2022-01-13

STAV

Projekt s pravnim aktem

SPRAVCE PRISTUPU
EFVALPET

NAPOSLEDY ZMENIL
MS21_USER

ZPUSOB JEDNANI

Podepisuje jeden signataf

g PLNE MOCI

2C  ZMENIT ZPUSOB JEDNANI ) KOPIROVAT

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
04.11.20229:14
TYP OPERACE

individualni projekt

=4 TISK




ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU — ZALOZENI II.

PFijemci se otevie nova obrazovka s hdzvem INFORMOVANI O REALIZACI.

2} ZADATEL
Nachazite se: Nasténka Zadatel Nevzdam to Informovani o realizaci
Navigace A\ INFORMOVANI 0 REALIZACI
Harmonogram Zprav/Informaci = g
nogram °p ol PLANOVANE DATUM PODANi  SLEDOVANE OBDOBI 0D q
.. , . cisLo
Zalozit novou Zpravu/Informaci .
Pl Y | A\ ¥ [
Nenalezeny Zzadné zaznamy k zobrazeni

Prijemce pred zaloZzenim prvni zpravy o realizaci vstoupi na obrazovku HARMONOGRAM
ZPRAV/INFORMACI stiskem nabidky v levém menu.

Navigace A\ INFORMOVANI 0 REALIZACI

Harmonogram Zprav/Informaci PORADOVE
CisLo

PLANOVANE DATUM Pf

Y |

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

ZaloZit novou Zpravu/Informaci

Projekt




ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU — ZALOZENI IIl.

Na této obrazovce pfijemce ovéfi systémem nastavené SLEDOVANE OBDOBI OD pro
prvni zpravu o realizaci projektu. Systém datum nastavuje automaticky dle data uzavreni
ravniho aktu (pole DATUM UZAVRENI na obrazovce PRAVNI| AKT na urovni projektu).

Pfijemce musi SLEDOVANE OBDOBI OD zménit. | => dle tabulky v Pravnim aktu/RoD

Za ucelem zmeny oznaci prijemce prvni fadek a stiskne tlaCitko ZMENA SLEDOVANEHO
OBDOBI PRO 1. ZOR.

HARMONOGRAM ZPRAV/INFORMACI

PORADOVE PREDPOKLADANE DATUM

fisL0 ZOR/IOP PODANI SLEDOVANE 0BDOBI OD SLEDOVANE 0BDOBI DO TYP DOKUMENTU DRUH ZOR/IOP STAV ZOR/IOP/Z0U
| Y | Y | Y 'Y 'Y 'Y 'Y
1 01.10.2022 11.10.2022 Zprava o realizaci ZoR Planovana
2  01.04.2023 Zprava o realizaci ZoR Planovana

CHCETE-LI ZMENIT SLEDOVANE OBDOBI 0D U 1. ZOR, OZNACTE PRISLUSNY ZAZNAM V SEZNAMU A STISKNETE TLACITKO PRO ZADANi ZMENY DATA.

Zména sledovaného obdobi pro 1. ZoR

Na nové obrazovce vyplni prijemce pole NOVE OBDOB| OD PRO 1. ZOR (je moZné vyuZit
ikonu kalendare) datem skute€ného zahajeni realizace projektu a stiskne tlacitko SPUSTIT.

ZMENA SLEDOVANEHO OBDOBI PRO 1. ZOR

@ NOVE OBDOBI 0D PRO 1. ZOR

O uspésne zmeneé data je pfijemce informovan systémem. Prijemce stiskne tlacitko OK. 8



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU — ZALOZENI IV.

Pro zaloZeni nove zpravy o realizaci projektu klikne pfijemce v levem menu na ZALOZIT
NOVOU ZPRAVU/INFORMACI.

1] ZADATEL
Nachazite se: Nasténka  Zadatel Nevzdam to | Informovani o realizaci

Navigace N INFORMOVANI O REALIZACI

Harmonogram Zprav/Informaci PORADOVE . 3 . i 3

. PLANOVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE OBDOBI OD
. s . CISLO
Zalozit novou Zpravu/Informaci
o 1% A\ Y|
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Systém zaloZi na obrazovce INFORMOVANI O REALIZACI novou zpravu o realizaci projektu
se stavem ROZPRACOVANA. Prijemce klikne na vytvoreny zaznam zpravy o realizaci
projektu.

INFORMOVANI O REALIZACI

Ef's'i:m“ PLANOVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE OBDOBI 0D SLEDOVANE 0BDOBI DO TYP DOKUMENTU ZAVEREENA  STAVZOR/IOP/ZOU
Y |

1 01.10.2022 01.06.2022 Zprava o realizaci Rozpracovana

Poté, co piijemce klikne na zaznam zpravy o realizaci projektu ve stavu ROZPRACOVANA,
barva zaznamu se zméni z Cerné na zelenou. Prijemce takto zelené oznaceny zaznam
kliknutim otevre.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU — ZALOZKY II.

Informace o zpravé: prijemce vyplni (upravi) datum zahajeni a ukonceni
sledovaného obdobi, skuteCné datum zahajeni a ukonCeni realizace projektu
a kontaktni udaje na zpracovatele zpravy.

Popis realizace projektu: souhrnny popis pokroku, pfipadnych problémd,
napliovani indikatoru, shrnuti aktivit.

KliGové aktivity - popis pokroku v realizaci klicove aktivity za sledovane
obdobi — popsat (max 2000 znakl) + moznost pfilohy.

Horizontalni principy — povinné vyplnit, pokud bylo v zZadosti zaskrtnuto
,Cilené zaméreni“ nebo ,Pozitivni vliv®.

Identifikace problému — vyplnit pfipadné problémy: identifikace, popis
a reseni.

Cestna prohlaseni — zaskrtnout souhlas.

Publicita — doporuCujeme uvadét odkazy na ¢lanky, informaci o projektu, FB.
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Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

CILOVA SKUPINA,
INDIKATORY




CILOVA SKUPINA, INDIKATORY

CS = Skupina subjektu nebo osob, na kterou je projekt
zameren a ma z néj uzitek po dobu jeho realizace.

CS jsou vyjmenovany a popsany v zadosti o dotaci, dale
v pravnim aktu v pfiloze €. 1 Informace o projektu.

Zadatel do Zadosti o podporu uvedl sv(j zavazek, tj. urcil cilové hodnoty
indikatoru, kterych ma dosahnout => cilové hodnoty jsou zaznamenany
v Rozhodnuti, nelze je libovolné meénit.

V prubéhu realizace projektu musi pfijemce napliiovani indikatord prubézné
sledovat a také prubézné vykazovat dosazené hodnoty v ramci zprav
o realizaci projektu.

Dulezité je, aby se vykazované hodnoty opiraly o prikaznou evidenci vedenou
prijemcem (nebo partnerem). Evidenci se mysli napf. zaznamy o kazdem
klientovi, prezenéni listiny kurzt apod., tzn., ze vykazované hodnoty musi byt
prokazatelné a ovéritelné.

12



INDIKATORY - 600 000 a 670 102

600 000 => podpora nad 40 hodin (tj. nebagatelni podpora)

osoby, které maji z podporeného projektu primy prospéch, zapojeni v projektu
prekrocilo 40 h,

tyto osoby nejsou v indikatoru 670 102,
Evidence — Monitorovaci list, Monitorovani podporenych osob - www.esfcr.cz.

670 102 => podpora do 40 hodin (tj. bagatelni podpora)

poCet osob, jejichz zapojeni do projektu neprekrocCilo 40 h, tzn. byly do projektu
zapojeny v rozsahu bagatelni podpory,

do tohoto indikatoru lze zapoclitavat pouze osoby v nepfiznivé socialni nebo
zdravotni situaci, které splnuji dalSi vymezeni v definici indikatoru,

v oduvodnénych pfipadech je mozné v tomto indikatoru vykazovat i anonymni
klienty (nebude vyplnény monitorovaci list); stale ale plati, Zze i podpora téchto
klientd musi byt dolozitelna.

Pro vypocCet podpory se rozumi ,hodinou® hodina v délce 60 minut.


https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz-plus/-/dokument/20348395

INDIKATORY - 670 021, 670 031, 805 000

670 021 ,,MISTA*“ — u pobytovych sluzeb; pocet Ilizek
- vzdy ve vztahu k projektu, nikoliv poCet Iuzek v celé
sluzbe.

670 031 ,,UVAZKY“ — u terénnich a ambulantnich
sluzeb; uvazky odbornych pracovniku pracujicich pfimo
s cilovou skupinou hrazené z projektu.

Soucet téchto dvou indikatoru tvofi hodnotu indikatoru
670 012 Kapacita podporenych sluzeb, ktery je
vykazovan EK.

805 000 Pocet napsanych a zverejnénych
analytickych a strategickych dokument
vEé. evaluaénich - metodické, strategické, analytické
dokumenty vytvorené v projektu — nejpozdéji v zavéru
projektu musi byt zverejnéné.



ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY

Na detailu jednotlivych indikatort je zobrazen pfiznak, zda dosazena
hodnota daného indikatoru bude vykazovana s vyuzitim IS ESF+ nebo
editaci hodnoty pfimo ve Zpravé o realizaci, kterou pfijemce zpracovava

v IS KP21+.

U indikatoru 600 000, ktery sleduje ucastniky projektu, dochazi
k automatickému natazeni hodnot ze systému IS ESF+ do zpravy o realizaci.

PHITTERIRT eI
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

V zadosti o podporu jsou u obou SDP nuly.

V rdmci obrazovky SPECIFICKE DATOVE POLOZKY mé pfijemce povinnost vykazovat nové
dosazeneé kumulativni hodnoty pro plnéni konkrétnich specifickych datovych polozZek.

SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

o/ KONTROLA & FINAUZACE 3¢ SMAZAT KA TisK

KOD NAZEV CZ POVINNOST ANO/NE cisLo
| Y | Y OY OV | A4l
OPZ+ | UKR Potet podpofenych osob z Ukrajiny + 0,00
OPZ+ | Celkem Celkovy pocet podporenych osob + 0,00

M4 T P M PolozZek na stranku | 25

Vykazat zménu/pfiristek

Sledovani SDP je povinné ve vSech vyzvach OPZ+.

Celkovy pocet podporenych osob: hodnota se rovna souctu hodnot indikatoru
600 000 a 670 102.

Pocet podporenych osob plivodem z Ukrajiny: nemuze byt vy$Si nez hodnota
uvadena ve specifické datové polozce Celkovy poCet podporenych osob .

16



INFORMACNI SYSTEM ESF (IS ESF)

Pro praci v systému, nutna registrace na www.esfcr.cz (jedna registrace pro
cely portal), pfinlaseni prostfednictvim identity obCana.

Systém je propojeny s IS KP21+, tzn. od stavu PP30 probéhne automatické
pfedani projektu a navazanych uzivatelt do IS ESF.

Projekty, které prijemce spravuje — zalozka ,Seznam mych projektd”.

Zalozka ,Detail projektu” - editace zaznamu k u€astnikim projektu, vypocet
dosazenych hodnot indikatoru a jejich predani do IS KP21+.

https://esf2014.esfcr.cz

Pokyny pro praci v IS ESF

Technicka podpora uzivatelum OPZ+, komunikace formou
diskusniho klubu, dostupny pro registrované a prinlasené uzivatele

https://Iwww.esfcr.cz/technicka podpora opzplus.

17


http://www.esfcr.cz/
https://esf2014.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz-plus/-/dokument/20938553
https://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opzplus
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU -

DOKUMENTY

Na zalozku ,Dokumenty zpravy® — mozné vkladat
prilohy.

Povinné prilohy nejsou stanoveny (max. 100 MB).

Moznost samostatného elektronického podpisu.

V pfipadé vraceni ZoR k opravé — viozte na zalozku
Dokumenty ,pruvodni dopis® s popisem provedenych
uprav k jednotlivym bodum.

19



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU -

DOKONCENI
Kontrola.
Finalizace. T
raceni
. Tlacitko e Podpis * Informace
POdplS. KoZn;;?Ia Fir:lalitzkace dokumentu || pfes depese

(levé menu dole)

Schvaleni

Po finalizovani zpravy jiz nelze
promitnout zadné zmeny.

Vraceni ZoR — informace depesi |
(bud’ cela ZoR nebo konkrétni obrazovky).

20



NEJCASTEJSI CHYBY ZOR

Indikatory: chybne vypinéné hodnoty, nevypineény komentar
Specificke datove polozky: chybna hodnota

Problémy pfi realizaci projektu: nevyplnéna zalozka, prestoze se
béhem realizace problémy vyskytovaly

Klicové aktivity projektu:
odchylky od pravniho aktu, které nejsou zduvodnéné,

nedostatecné popsane Cinnosti,

21



Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

ZADOST O PLATBU (ZoP)




ZADOST O PLATBU

Hodnoceni operace P
Zadost o platbu se pfedkladana spolu se Hodnoceni
Zprévou 0 realizaci (ZOR) Zadost o piezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci Ve

Zadost o platbu musi byt finalizovana a
podepsana pred finalizaci Zpravy o realizaci
(ZoR).

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

Zadost o platbu v ISKP21+ se sklada
z nekolika zalozek umisténych v cCasti

Z&dost o platbu / Datova oblast Zadosti. Operace

Navigace A\

23



SOUHRNNA SOUPISKA

[ Nowzimam ] Smazatzimam | Uit |  Som
Datova oblast zadosti oy Hiaviéka soupisky

|dentifikacni L‘.dajg PORADOVE CiSLD B EVIDENCNI CiSLD/OZNACENI SOUPISKY CisLD NAZEV PRIJEMCE FINANCNI PODPORY
Jdost o platbu Vyplnit, ulozit |

Souhmna soupiska

SD-1 Uetni/danové doklady

, , Pro oznacCeni Evidencniho Cisla pouzijte Ciselnou fadu ve
SD-2 Lidske zdroje

vazbé na poradi pfedkladané ZoP (1, 2, 3,..).

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska prijmi

Nezpisobilé vjdaje Zalozka | Souhrnna souplska se naplni
Dokumenty finanénimi daty po vyplnéni SD 2 Lidské zdroje (relevantni pro
Podpis zadosti o platbu VyZVU é 66)

V pfipadé nutnosti zadat velky rozsah dat nemusi byt ru¢ni zadavani jednotlivych hodnot
pfimo v IS KP21+ efektivni. Z tohoto dlvodu je v IS KP21+ zapracovana funkcionalita
uzivatelského importu souboru ve formatu XML.

» Navod pro import souboru je popsan v dokumentu Import XML soupisky dokladt v IS
KP21+: https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-
platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus

24


https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus

SD-2 LIDSKE ZDROJE |I.

Seznam vydajd narokovanych v ramci kapitoly rozpo&tu OSOBNi NAKLADY.

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Souhrnna soupiska <

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

: Export standardni
SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pmmﬁ M| 4|1+ | M Poloiek na stranku | 25 =
R | somo |
Dokumenty

do soupisky Ize zafadit pouze mzdy UHRAZENE do konce sledovaného obdobi

Max 1,0 uvazek dohromady u vSech subjektu (pfijemce a partnefi), pokud je
osoba byt jen CasteCné hrazena z projektu.

K vydajum presahujicim ¢astku 20.000 K¢ nutno dolozit;

kopie vypisu z ucCtu, z néhoz byly mzdy vyplaceny, s oznacCenim
konkrétniho pracovnika + oznaCit odvody na socialni a zdravotni
pojisténi, v€. odvodu finanénimu ufadu (souhrnna ¢astka za organizaci),
skeny pracovnich vykazu, jsou-li dle pravidel OPZ+ vyzadovany.

25



SD-2 LIDSKE ZDROJE II.

wO0
PORADOVE TYP UPRAVY 0zexTERmsn DOLOEXY oo o5es v mozeOETU
&isio DOKLADU SO SYSTEMU ot LB

PROJEXTU

Csobni naklady

O
KT se - PRLmsni JmENo PRAVNIHO
: PRACOVIIXA PRACOVIIKA
VZTAHII VZTASU

01.102022 MNovak Jan Pracovrs

« “ 3 » » Fololek na wriok 2= 3 3 Fzd
Kopirovat zizaeen [ lomt
2 Smazat/Zneplatnit
B TRACENT NAZDY 19 (PRUCMCLPLAT NEAs o ', x
Obec Stara Hut E 1.1.1.7 ] Pracowné smiouvy E
1 1
\ | =
6 SOCUTEBACT XALENSARMBIO ACKL A MESHC R —
fijen 2022 =2 06.10.2022 =
(= . “a -, e a [ PA € P
Nowvak Jan Pracovni smiouva -
o 7 g )
can Mt ri a - -t s ce a .
16800 20 000,00 168,00
11905 172.0476719047679
= 4 - LA £
| 20 000,00

2000000

/2000 Otewiit v noves ckne
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SD-2 LIDSKE ZDROJE lII.

Systém automaticky doplni pole ,Hodinova mzda/plat®, ,Mzdovy/Platovy vydaj*
a pole ,Prokazované zpusobilé osobni vydaje®“.

sentifi Fond
o pracovni Jine . -
Kéd N doby  Zéltovand Podet  wida R SR .
poloiky Pololay O3 pracomik: heubd Dstwm odpracowi (odv vije | sesusliinl | Pookmovant
mkmdy mésice, k Pigmeni Jméno Druh pracovné . Hodinovd . hodin 2 * Mzdovy/Plat (neodva 2 zpusobilé
cish g ¥ nemuz se pracowni pracovnika  pravniho vztahu - “".’m mazda/plat y vydaj ez zdravotni  osobni
rozpoéty projekty i zaméstnay v daném vydaje na 2 nich citbni ol
projektu b vdaném mésici projektu  nich )
naklady mésict v odvo odvody) zaméstnava
; hodindc}
Y Y e 1Y | B ¢ 1Y 'Y Y \ 1N Y. Y Y 'Y
3 111  Pracown 1.1.2016 Jan Sikovny Pracovni smi 16400 2000000 12195 1.1.2016 8200 10 000,00 357000 1357000
y § f ni St 16 20 C 119,05 i 20 0C ' g
6 112 DPP 1.1.2016 Josef  Opatmy Dohoda o pro 5000 1100000 22000 1.1.2016 50,00 11 000,00 11 000,00

Export standardni

Vzory vyplnéni v pFiruéce Pokyny pro vypiné&ni ZoR/ZoP.
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PRACOVNI VYKAZY

Pracovni vykazy jsou u zamestnance prilemce nebo partnera
s financnim pfispévkem vyzadovany jen pri vyskytu alespon jedné
z nasledujicich 3 okolnosti:

jedna se o pracovnika, ktery v ramci daneho
pracovnépravniho vztahu vykonava CcCinnosti pro projekt
| mimo projekt,

jedna se o0 pracovnika, ktery v ramci daného
pracovnépravniho vztahu vykonava CcCinnosti pouze pro

projekt, nicméné tyto €innosti spadaji do vymezeni vice PN¢ NN
pracovnich pozic a prace v ramci téchto pozic je odliSné
odmeénovana, -
popis pracovni €innosti u dané pracovni pozice obsahuje -

¢innosti spadajici jak do pfimych naklada, tak do
pausalnich nakladu (tedy je zde riziko dvojiho financovani). m
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PRACOVNI VYKAZY

" | Financovano Operaéni program
Evropskou unii Zaméstnanost plus

Zpracovavaiji se mésiéné —
a k ZoP se dokladaji pracovni e
vykazy pouze u téech mezd, kde [e- o enes amay

Jméno a prijmeni Typ pracovnépravniho vztahu, k némuz se

Mazev projektu

Castka narokovana z projekiu [ e
prevysuje 20 tisic K¢. Wkazovany o e
[Prehled innosti vykonanych pro projekt v rezimu primych —

Zameéstnanec ve vykazu
uvadi nékolik odrazek skupin
cinnosti, které za dany mesic =
vykonaval, a u kazdé taktQ [rmsstsomomimnmmnomomomt cmmmm 100

Pocet skutecné odpracovanych hodin v ramci vykazovaného pracovnépravniho vztahu

vymezené skupiny ¢innosti uvede, ==

Celkem hedin v daném mésici |

kolik €asu na ni stravil. Pocethoinpracow nechopnostiza i

Celkem hodin v daném mésici |

Pocet hodin ostatnich prekaZek v praci, za néz je poskytnuta nahrada mzdy/platwodmény z dohody (navitéva

L B E R P

Iékare, ucast na svatebnim obfadu apod.)

Pracovni vykaz ke stazeni zde: e iy T |

. . . [Potet hodin plamm _ _ _
Pravidla pro Zadatele a pfilemce - www.esfcr.cz Celkem hodin v daném mésici | [T T T T

Celkovy pocet hodin v ramci daného pracovnépravniho vztahu (soucet odpracovanych hodin,

dovolené a hodin 8 nahradou mzdy/platwodmény z dohody za piekazky v praci) T
Pocet hodin relevantnich pro projekt v rezimu primych nakladd (soucet odpracovanych hodin, o
& a hodin s na latu/odmény z dohody za prekazky v praci) i

Prohlaguji, e vedkeré Udaje uvedené v tomto pracovnim vikazu jsou pravdivé.
Datum Podpis pracovnika

Datum Podpis osoby opravnéné potvrdit spravnost 29



https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18479961

PRACOVNI VYKAZY - NA CO SI DAT POZOR

Udaje v pracovnim vykazu musi odpovidat udajim v pravnim aktu
a platném rozpocCtu - zejména nazev pozice, kod polozky rozpoctu, druh
pracovnepravniho vztahu a vySe uvazku v projektu.

Popis vykonavané prace musi byt dostateCcny a v souladu s popisem
prislusné pozice v realizaCnim tymu v zadosti o podporu a take
v souladu s popsanymi aktivitami v ZoR.

Na PV nesmi byt vykazovany ¢innosti spadajici do vydaju
hrazenych v ramci 40% pausalni sazby (viz kap. 6.2.14.1
Odmeénovani vylouéené z pfimych osobnich nakladu, Specificka ¢ast
pravidel).

PV se pfikladaji k ZoP naskenované véetn& podpisti v PDF formatu,
nikoliv v excelu.

Pripadné opravy se provadi stejné, jako opravy v ucetnich dokladech —
doplnit datum opravy a jméno o0soby provadgjici opravu.
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ZALOZKA SOUPISKA PRIJMU

Zalozka SOUPISKA PRIJMU bude pro naprostou vétsinu projektl
nerelevantni; vyplhuje se pouze v pfipadé, ze pfijemce vykazuje ve
sledovaném obdobi CdCisté pfijmy (pfedpokladané i nepredpokladané).
V soupisce se zadava pouze jeden fadek zaznamenavajici souhrnnou
hodnotu Cistych pfijmu dosazenych ve sledovaném obdobi.

Prijmem projektu nejsou: napf. uroky na bankovnich uctech, platby, které
pfijemce obdrzi ze smluvnich pokut v dusledku poruseni smlouvy...

Vzhledem k tomu, Ze se hodnota Cistého pfijmu vykazuje jednou souhrnnou
Castkou, neprikladaji se zadné prilony prokazujici dilCi pFijmy. Kontrola
dokladu souvisejicich s prokazovanymi pfijmy je soucasti kontroly na misté.

SD-2 Lidské zdroje @ CisL0 UCETN{HO DOKLADU
PORADOVE Ci5L0 V UCETNICTVI B DATUM PRIJMU B VYKAZANE PRIJMY
SD-3 Cestovni nahrady l F ‘ |

I Soupiska pfijmil

B ZKRACENY NATEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) )
Nezpusobilé vydaje | ‘ E Typ pfijmu: JBP - Jiné penéni pfijmy
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ZALOZKA DOKUMENTY

Na zalozce DOKUMENTY je moznost
vkladat prilohy k zadosti o platbu.

Jedna se o0 prilohy, které nejsou zarazene jako prilohy
k vydajum v diléich soupiskach, napf. bankovni vypisy, pokladni
doklady, faktury apod.

Do ISKP21+ Ize \vlozit dokument o velikosti maximalné
100 MB.

SD-3 Cestovni nahrady B NAZEV DOKUMENTU
[ DoloZeny soubor | Sjetina z icetniho systému

Soupiska prijmu

. _ POPIS DOKUMENTU 0/2000  Otevfit v novém okné
Nezpusobilé vydaje
Dokumenty
:‘[.||[] s Zadosti o platbu SOUBOR 0SOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO M52014# DATUM VLOZEN
@ Sjetina.pdf [ Pipoit |
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ZALOZKA SOUHRNNA SOUPISKA

PFijemce stiskne v levém menu obrazovku SOUHRNNA SOUPISKA.
Systém zobrazi nevyplnénou SOUHRNNOU SOUPISKU.
Piijemce stiskne tlagitko NAPLNIT DATA Z DOKLADU SOUPISKY.

SOUHRNNA SOUPISKA

o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT £ FINAUZACE gk TisK

1 Méstska cast Praha 5

Ty p—

Fnanind data

Napinit data z dokladii soupisky

33



OBRAZOVKA ZADOST O PLATBU

Ptijemce stiskne v levém menu obrazovku ZADOST O PLATBU.

Takeé v pripadé, kdy nejsou vyuctovavane zadné vydaje (1j. nejsou zadavany zadné doklady
na dil¢ich soupiskach dokladl), musi prijemce stisknout tlaitko NAPLNIT DATA ZE
SOUPISKY na obrazovce ZADOST O PLATBU.

ZADOST 0 PLATBU
o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT  §§ FINAUZACE 4 TISK
Celkem Investiéni Netnvestiéni
Castka na kryti vydayd
Viastni podil piijemce
Castka zalohy
Zpusobilé vydaje - PoZadovano
Celkem Investicni Nesnvesticn
Prokazované zposobilé vyd
iaaianide asaendin 102 000,00 0,00 102 000,00
Cisté jiné pendini piijmy
1 000,00 = =

Sanias s Lo a Napinit data ze soupisky
elkove zpusobile vydaje sniZene 0 Ciste pne penelni prymy 10] 000,00
Iplsobilé vydape sniZené o Cisté jiné penéini piiymy 2 nedotaénich 2droyi 5 050.01
Ipusobilé vydape snizené o Cisté jiné penéini prijmy 2 dotacnich zdrogi 95 949,99 0.00 95 949,99
Cisté piijmy 2 provozu 0,00
Zplsobilé vydaje pipadajici na finanéni mezeru / ofiS1éné o flat rate 101 000'00 0'00 101 000,00
Ipusobilé vydaje piipadajici na financni mezeru / ofisténé o flat rate z nedotacnich zdrogl 505001
Zpu v pada néni mez 1éné o flat rate 2 nich zdr
Zplsobilé vydaje phipadajici na finanéni mezeru / ofifténé o flat rate z dotatnich zdrojgy 95 949,99 0,00 95 949,99

Ipisobilé vydaje - 2 toho kiizove financovani 0.00 0,00 0.00

[ voiit ] Stomo | 34




CASTKA NA KRYTI VYDAJU

VySe poskytovanych zaloh se odviji od vzniklych a vyucétovanych zpusobilych vydaja projektu
oCisténych o Cisté pfijmy, které jsou zarazeny do zadosti o platbu. V souctu vSak vyplacené
zalohy nesmi prekrocit celkovou ¢astku zpusobilych vydajd stanovenou v pravnim aktu.

Hodnota v poli obvykle odpovida Castce prokazovanych/vyuctovanych vydaju projektu
v dané zadosti o platbu.
ZADOST O PLATBU

o KONTROLA 3¢ SMAZAT | FINALZACE  f5h TISK

Castka na kryti vydaji

LT Y T
Castich nd kryh wydagu

Vlastni podil pfgemee

Castha zaboby

Prijemce vyplni pole: o o
- CASTKA NA KRYTI VYDAJU INVESTICN|I = 0 (ﬁUla)
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CESTNA PROHLASENI

Na obrazovce si prilemce precte text povinného Cestného prohlaseni ke zprave o realizaci
projektu a potvrdi pravdivost zatrzenim fajfkou v poli SOUHLASIM S CESTNYM

PROHLASENIM. Pfijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Mavigace N CESTNA PROHLASENI
Projekt o HONTROLA  J FINALIZACE 3¢ sMazar | i=h TSk
Profil objektu A NAZEV CESTHEHO PROHLASEN POPIS KD SOUHLAS
Nowd depee a koncepty | Y | b | Y Y
Piehled depesi CP k ZoR OPZplus_C...
F‘nzna’mky | EI [Nl Pololek nastrinku | 25 Stranka 121, palofky 1af171
Ukoly " :

Smazat U Stomo
Informovani o 1ealizaci Fat
Fadost o platby MAZEY CESTMEHO PROHLASEMI

Pk Z0R B

Zpravy o realizaci

Datowe oblasti P TENT CESTNEHO PROHLASENI Oleviil v novém okné

Zakladni informacs Cestng prohlasuii ..

Popis realizace
Klizové aktivity
Indikétory
Harizantalni principy
Publicita

Piijmy projektu

Cestn4 prohldgeni o .
3 proh Souhlasim s Ezstnym prohlasenim

Dokumenty zprévy

36



FINALIZACE ZADOSTI O PLATBU

KONTROLA

Pred finalizaci zadosti o platbu - nutno zvolit
volbu ,Kontrola® a v pfipadé zobrazeni
chybového hlaseni provést odstranéni chyb. Visledek operace.

ISUM-299914: Kentrola probéhla v pofadiu.

o KONTROLA ) FAIMALIZACE  f=h TISK

Pokud kontrola probehne v poradku, je mozné
zadost o platbu finalizovat a podepsat.

Lze vytisknoui pies Kontextovou nabidku (Piave tlacitko mysi)

Zadost o platbu musi byt finalizovana =
a podepsana pred finalizaci Zpravy o realizaci i e i
(ZO R) _ - finalizovat? Po finalizaci jiz nebude
‘ moiné Zadost o platbu upravovat
Poté, co je Zprava o realizaci (ZoR) podepsana, x| ek
zadost o platbu se automaticky prepne do stavu
,Predana/zaregistrovana”.
PODPIS ZADOSTIO PLATEU
6 relisennkeEnTa | S TisH = informace =
P - : Dokumeant byl podepssn
Eiskwé verza 24dosti o platbu CZ.03.2.60/0.010.0/ | o | B 3355:nm e
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VRACENI K PREPRACOVANI

Pokud RO zjisti pfi kontrole Zadosti o platbu nedostatky, které lze
v ramci administrace zadosti o platbu odstranit, provede vraceni
zadosti o platbu prijemci k dopracovani.

Vyzvu k napravé identifikovanych nedostatk( zasila RO depesi.

Zpristupnéni zadosti o platbu k editaci v ISKP21+ je pomoci funkce
,Zpristupnit k editaci”.

Pri editaci vracené zadosti o platbu se postupuje obdobng, jako pfi
prvnim zadani zadosti o platbu do ISKP21+.

Pokud dojde k upravé ¢astek narokovanych v soupisce lidskych zdroju
— nutné aktualizovat ¢astku na kryti!

Pravodni dopis s vyjadfenim ke kazdému bodu Vyzvy k napravé —
ulozit do Dokumentt (pokud neni v dokumentech k ZoR).
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NEJCASTEJSI CHYBY ZOP

Chybné udaje v pracovnich vykazech (hodinové soucty,
chybny nazev polozky, opomenuté podpisy),

nepredlozene bankovni vypisy, datum uhrady mzdovych
vydaju neodpovida v soupisce bankovnimu vypisu,

nesoulad pocCtu odpracovanych hodin s fondem pracovni
doby a sjednanou vysi uvazku,

Nevyplnéni ¢astky na kryti vydaju.
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DEKUJEME ZA POZORNOST

Prejeme uspéesnou
realizaci Vasich
projektu
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